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LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. Data Kegiatan

1 |Judul SOP Pembuatan SP2D-Tunjangan Sertifikasi Guru PNSDY Tamsi] Guru
PNSD
2 |Jenis Kegiatan Pelayanan
3 |Penanggungjawab
a. Produk Kepala Badan Keuangan dan Aset Daerah
b. Kegiatan Kepala Sub Bidang Perbend |
4 |Scope {mawkupj Pemerintah Kabupaten Lombok I'Engnh

B. Identifikasi Kegiatan

1

Judu! Kegiatan

. |Pembuatan SP2D-Tumangan Sertifikasi Guru FNSD/ Tamsil Guru

PNSD

ra

Langkah Awal

Bendahara Dinas Pendidikan dan Kebudayaan mengajukan SI'h-

Tunjangan Sertifikas: Guru PNSD/ Tamsl Guru PNSD beserta daftar

penerima vang telah disahkan oleh Kepala Dinas

Langkah Utama

Penata Keuangan pada Subbidang Perbend | memeriksa daftar
penenma, 5P'P, SPM dan mencetak SP2D-Tunjangan Sertifikas: Guru
PNSD/ Tamsi] Guru PNSD

Langkah Akhir

: |Bendahara OPD menenma salinan SP2D-Tumangan Sertifikasi Guru

PNSD/ Tamsil Guru PNSD

C. 1dentifikasi L:ngkah

langkah Awal

Bendahara Dinas Pendidikan dan Kebudayaan mengajukan SPM-
Tunjangan Sertifikast Guru PNSDY Tamsil Guru PNSD beserta
kelengkapannya yartu SPP, SPTIM SPP, SPTIM SPM, Surat
Pernyataan Verifikasi Kelenghkapan dan Keabsahan Dokumen dan
tampiran SPP LS (output SIPD) beserta daftar penerima yang telah
disahkan oleh Kepala Dinas

Langkah Utama

Fad

Penata Keuangan meneliti berkas pengajuan SPM-LS Tunjangan
Sertifikasi Guru PNSD/ Tamsil Guru PNSD beserta kelengkapannya
jika sesuai maka penata keuangan mencetak SP2D-15 dan
membubuhkan paraf

Kasubid Perbend | memeriksa SP2D-LS Tunjangan Sertifikasi Guru
PNSD/ Tamsil Guru PNSD beserta berkas permohonan, jika belum
memenuhi persvaratan dikembalikan ke penata keuangar, jika sudah
sesuai Kasubid Perbend | memberi paral pada SP2D-LS Tunjangan
Sertifikast Guri PNSD/ Tamsil Gurn PRNSD

Kepala Bidang Perbendaharaan selaku Kuasa BUD memeriksa dan
menandatangami SP2D-LS Tunjangan Sertifikasi Guru PNSD/ Tamsil
Guru PNSD

Langkah Akhir

Penata Keuangan mengesahkan, mengarsipkan, dan mengirimkan
SP2D-15 Tumjangan Sertifikasi Guru PNSEY Tamsil Gura PNSD ke
PT. Bank NTB Cabang Praya/CMS untuk dilakukan pembayaran

Bendahara Dinas Pendidikan dan Kebudayaan menerima salinan
SP20-LS Tumangan Sertifikasi Guru PNSD/ Tamsl Guru PNSD
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